
คู่มือส ำหรับประชำชน : การยื่นค าขอลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลท่าลาดขาว อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา  
**********************************************************************************
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ  ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
 1. เด็กแรกเกิด   
 1.1) เกิดระหว่างวันท่ี 1 ตุลาคม 2559– 30 กันยายน 2565  
 1.2) มีสัญชาติไทย (บิดาและมารดา หรือบิดา หรือมารดา เป็นผู้มีสัญชาติไทย)  
 1.3) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด จากหน่วยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ ได้แก่ 
เงินสงเคราะห์บุตรจากกองทุนประกันสังคม สวัสดิการข้าราชการหรือรัฐวิสาหกิจ และไม่อยู่ในความดูแล
ของหน่วยงานของรัฐ  
 2. หญิงตั งครรภ์  
 2.1) มีก าหนดคลอดระหว่างวันท่ี 1 ตุลาคม 2559 – 30 กันยายน 2565  
 2.2) อยู่ในครัวเรือนท่ียากจนและครัวเรือนท่ีเส่ียงต่อความยากจน 
  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร 

ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลท่าลาดขาว 
อ าเภอโคชัย จังหวัดนครราชสีมา  

โทร.044-009879 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  (ยกเว้น
วันหยุดท่ีทางราชก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. 

 

ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  
 ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 15 นาที  

ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 มารดาของเด็ก หรือหญิงตั้งครรภ์ น าเอกสารมา
ลงทะเบียน  5 นาที 

ส านักปลัด  
งานพัฒนาชุมชน 
อบต.ท่าลาดขาว 

2 เจ้าหน้าท่ีรับลงทะเบียนตรวจสอบความถูกต้อง  
10 นาที 

ส านักปลัด  
งานพัฒนาชุมชน 
อบต.ท่าลาด 

3 จัดท าประกาศรายชื่อผู้ขอรับสิทธิ์ และประกาศ
เป็น เวลา 15 วัน 15 วัน 

ส านักปลัด  
งานพัฒนาชุมชน 
อบต.ท่าลาด 



ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

4 บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูล เพื่อเตรียม
เบิกจ่าย 

1 วัน  

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

 ล ำดับ 
ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ  ำม)ี 

หน่วยงำนภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

1 แบบค ำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 

ฉบับจริง 1  ชุด  
 

- 

2 แบบค ำร้องขอลงทะเบียน (ดร.02) 

ฉบับจริง 1  ชุด  
 

- 

3 

 
 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ปกครอง 

ส าเนา 1  ชุด - 

4 ส ำเนำสูติบัตรเด็กแรกเกิด 

ส าเนา 1  ชุด 
 

- 

5 ส ำเนำสมุดบันทึกสุขภำพแม่และเด็ก (เฉพำะหน้ำที่
ปรำกฏหญิงตั งครรภ์)  

-ในกรณีสมุดหำยให้ใช้ส ำเนำหน้ำ 1 ประวัติหญิง
ตั งครรภ์พร้อมให้เจ้ำหน้ำที่สำธำรณะสุขบันทึก
ข้อมูล และรับรองส ำเนำ 

ส าเนา 1  ชุด 
 

- 

6 ส ำหน้ำแรกของสมุดบัญชีเงินฝำกของผู้ที่รับเงิน
อุดหนุนเพื่อกำรเลี ยงดูเด็กแรกเกิด 

(ธ.กรุงไทย ธ.ออมสิน ธ.เพื่อกำรเกษตรและสหกรณ์
กำรเกษตร) 

ส าเนา 1  ชุด 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ  ำม)ี 
หน่วยงำนภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

7 หนังสือรับรองเงินเดือนหรือใบรับรองเงินเดือน 
(ของทุ กคนที่ เป็นสมำชิก ในครัว เรื อนที่ เป็ น
เจ้ำหน้ำที่รัฐ พนักงำนรัฐวิสำหกิจ พนักงำนบริษัท 
หรือผู้มีรำยได้ประจ ำ) 

ฉบับจริง 1  ชุด  
 

 

8 ส ำเนำเอกสำร หรือบัตรข้ำรำชกำรเจ้ำหน้ำที่ของรัฐ 
บัตรแสดงสถำนะหรือต ำแหน่งหรือเอกสำรอื่นใด 
ของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนที่ 2 

ส าเนา 1  ชุด 
 

 

 

ค่ำธรรมเนียม  

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อย

ละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

๑ 

องค์การบริหารส่วนต าบลท่าลาดขาว หมายเลขโทรศัพท์ 044-009879 

( หมายเหตุ : ท่ีท าการบริหารส่วนต าบลท่าลาดขาว อ าเภอโชคชัย จังหวัดนครราชสีมา 
๓๐๑๙๐ ) 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

๑ แบบค าร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 
หมำยเหตุ : - 

แผนภูมิขั้นตอนและระยะเวลาการรับลงทะเบียน 



ขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 
 
 

 ย่ืนค าร้องการรับลงทะเบียน  
ขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

มำรดำของเด็ก หรือหญิงตั งครรภ์ 
น ำเอกสำรมำลงทะเบียน 

(5 นำที) 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท ำประกำศรำยชื่อผู้ขอรับสิทธิ์  
(15 วัน) 

บันทึกข้อมูลในระบบฐานข้อมูล 
(1 วัน) 

 


