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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนท่ีให้บริกำร กำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 
หน่วยงำนท่ีรับผิดชอบ ส ำนักงำนปลัด อบต.ท่ำลำดขำว 
 

ขอบเขตกำรให้บริกำร 
สถำนท่ี/ช่องทำงกำรให้บริกำร 

ส ำนักงำนปลัด อบต. องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบล 
ท่ำลำดขำว อ ำเภอโชคชัย จังหวัดนครรำชสมีำ 
โทรศัพท ์: 044-249765  

 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 
วันจันทร ์ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดทีท่ำงรำชกำรก ำหนด)  
ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 12.00 น. และ  
13.00 – 16.30 น.  

 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไข 

          ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ิน พ.ศ. 2552 ก ำหนดให้ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปี ให้ผู้ที่จะมีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปใน
ปีงบประมำณถัดไป และมีคุณสมบัติครบถ้วนมำลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุด้วยตนเอง
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินที่ตนมีภูมิล ำเนำ ณ ส ำนักงำนขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินหรือสถำนที่ ที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินก ำหนด 
 หลักเกณฑ์ 
          1.  มีสัญชำติไทย 
          2.  มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตำมทะเบียนบ้ำน 
          3.  มีอำยุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน 
         4.  ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจำกหน่วยงำนภำครัฐ รัฐวิสำหกิจ หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน ได้แก่ ผู้รับบ ำนำญ เบี้ยหวัดบ ำนำญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอำยุที่อยู่
ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ผู้ได้รับเงินเดือน ค่ำตอบแทน รำยได้ประจ ำ หรือ
ผลประโยชน์อย่ำงอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินจัดให้เป็นประจ ำ ยกเว้นผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำม
ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน       
พ.ศ. 2548 
         ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้สูงอำยุจะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
         1.  รับเงินสดด้วยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
         2.  โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผูม้ีสทิธิ หรือโอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมบุคคลที่
ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มีสิทธิ 
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หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเง่ือนไข 
 วิธีกำร 
          1.  ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไป ยื่นค ำขอตำมแบบพร้อมเอกสำร
หลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ณ สถำนที่และภำยในระยะเวลำที่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินประกำศ
ก ำหนดด้วยตนเอง หรือมอบอ ำนำจให้ผู้อื่นด ำเนินกำรได้ 
     2.กรณีผู้สูงอำยุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินในปีงบประมำณที่ผ่ำนมำ      
ให้ถือว่ำเป็นผู้ได้ลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตำมระเบียบนี้แล้ว 
     3.กรณีผู้สูงอำยุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ำยที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งใหม่ที่ตนย้ำยไป 
 

ขั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนท่ี
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรบัเบี้ย
ผู้สงูอำยุในปงีบประมำณ
ถัดไปหรือผู้รบัมอบอ ำนำจ
ยื่นค ำขอพร้อมเอกสำร
หลักฐำนและเจ้ำหน้ำที่
ตรวจสอบค ำร้องขอ
ลงทะเบียนและเอกสำร
หลักฐำนประกอบ 
 

20 นำท ี กรมส่งเสริม
กำรปกครอง
ท้องถ่ิน 

(1. ระยะเวลำ 
: 20 นำที  
2. หน่วยงำน
ผู้รบัผิดชอบ
คือ งำนพัฒนำ
ชุมชน อบต.
ท่ำลำดขำว) 

2) กำรพิจำรณำ 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตำม
แบบยื่นค ำขอลงทะเบียนให้
ผู้ขอลงทะเบียน 
 

10 นำท ี กรมส่งเสริม
กำรปกครอง
ท้องถ่ิน 

(1. ระยะเวลำ 
: 10 นำที  
2. หน่วยงำน
ผู้รบัผิดชอบ
คือ งำนพัฒนำ
ชุมชน อบต.
ท่ำลำดขำว 

 

ระยะเวลำ 
ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   30 นำที/รำย 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหต ุ

1) บัตรประจ ำตัว
ประชำชนหรือ
บัตรอื่นทีอ่อกให้
โดยหน่วยงำน
ของรัฐทีม่ีรปูถ่ำย
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบ้ำน
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) สมุดบญัชีเงฝิำก
ธนำคำรพร้อม
ส ำเนำ (กรณีที่ผู้
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพ ประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอำยุผ่ำน
ธนำคำร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบ
อ ำนำจ (กรณี
มอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจ ำตัว
ประชำชนหรือ
บัตรอื่นทีอ่อกให้
โดยหน่วยงำน
ของรัฐทีม่ีรปูถ่ำย
พร้อมส ำเนำของ
ผู้รบัมอบอ ำนำจ 
(กรณีมอบอ ำนำจ
ให้ด ำเนินกำร
แทน) 

- 1 1 ชุด - 
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รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำย
เหต ุ

6) สมุดบญัชีเงฝิำก
ธนำคำรพร้อม
ส ำเนำของผูร้ับ
มอบอ ำนำจ 
(กรณีผู้ขอรบัเงิน
เบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สงูอำยุประสงค์
ขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอำยุผ่ำน
ธนำคำรของผู้รบั
มอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

ค่ำธรรมเนียม 
- ไม่มี - 
 

กำรรับเรื่องร้องเรียน 

ถ้ำกำรให้บริกำรไม่เป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบุไว้ข้ำงต้นสำมำรถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  
1.  องค์กำรบรหิำรส่วนต ำบลท่ำลำดขำว โทรศัพท ์: 044-009879 
2.  ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักงำนปลดัส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
หมำยเหต-ุ 
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ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 

แบบค ำขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอำยุ 
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หนังสือมอบอ ำนำจ 


